ANEXO |

Manual del médulo Comunicacion
Presentacion de documentos al centro
(alumnado y tutores)
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1. Introduccion

En este manual se describe la funcionalidad de presentacién de documentos al
centro educativo para el alumnado o sus tutores legales en caso de ser menores de
edad. En principio son documentos de solicitud de revision de calificaciones,
pero en un futuro se pueden incluir mas tipos de documentos. El procedimiento
se basa en que el alumnado mayor de edad o sus tutores legales en caso
contrario, pueden presentar documentos cuyo modelo se descarga de Papas. Luego
lo sube en con la opcidon Documentos para el centro. El centro recibe los
documentos con su fecha de presentacidon en la opcion Centro - Documentos
presentados. Aqui la direccién del centro ve el documento que ha recibido y puede
elaborar el documento de respuesta, subiendo el mismo asociado al presentado
por el alumnado, el cual quedara disponible para el interesado.

2. Opciéon Documentos para el centro (alumnado)

Cualquier alumno/a mayor de edad, o sus tutores legales para hijos/as menores,
tiene una nueva opcion de Documentos para el centro con las posibilidades de
Presentar nuevo documento, o ver la relacion de Documentos presentados.
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Seguimiento del curso

Documentos para el Alumno: P Ano académico: 2012/20
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En la primera opcion hay que elegir el Tipo de documento, por ejemplo, Revisidon
de calificacion para CFGM y CFGS (Anexo XII). Tras lo que se muestra debajo el
Modelo del documento para que lo descargue el interesado y lo rellene.



Tras rellenarlo y guardarlo en su dispositivo, podra subirlo en con el botén
Adjuntar. Se abre el cuadro de didlogo para buscar el documento en su disco y

afadirlo.
Presentacion documentos para el centro (v "
3. Grardar
Alumno: Paulz Afioc académico: 20192020
Curso: Z° de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales)
Tipo documento: [ Revisidn de calificacion para FPS (Anexo Vil v] *

Descargar modelo documento: Calificaciones FPE Anexo VIl PDF
Documentos adjuntos

& Adjuntar

Seleccionar fichero 1. Seleccionar el documento a subir
Ningun archivo sefeccionado

AnexoX||Grabado. pdf
2. Anadirlo
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Tota subido: 81 KB Maximo permitdo: 10.00 M3
Documento respuesta

El interesado puede ver los documentos que ha presentado al centro en la
opcidn correspondiente.
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Desde esta misma pantalla se podria presentar otro documento con el botén
Nuevo, o ver si el centro ya resuelto algo en relacién al documento presentado,
lo que ocurrird cuando la columna Fecha de respuesta tenga un valor. En este
caso, sobre la Fecha de presentacion se elige la opcién Detalle y se accede al
documento de respuesta del centro.

Numero total de registr
Fecha de Presentacion

20004/2020
Detalle

Cuando el centro adn no haya incluido su resolucidon se mostraria sin ningun
dato en Documento de respuesta.

Presentacion documentos para el centro o 9
Alumno: P Afio académico: 2010/202
Curso: 2 d= 53 ara C S
Tipo documento: Revsio F
Documentos adjuntos
1 fichero adjunto - Descargar todos los ficheros Fecha presentacion: 21/04/2020

Ficheros adjuntos Tamano
£ AnexoXllpdf 8174 KB

Documento respuesta

Cuando el centro resuelve esa seccién aparecera con la informacion de la Fecha
de respuesta y la posibilidad de descargarse el documento subido por la
direccion del centro.
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Alumno: Ano académico: 20122020

Curso: 2° de Bachillerato (Humanidades y Ciancias Sociales

Tipo documento: Revision de calificacion para CFGA
Documentos adjuntos

1 fichero adjunto - Descargar todos los ficheros Fecha presentacion: 21/04/2020

Ficheros adjuntos Tamafio
5] AnexoXIl.pdf 51.74 KB

Documento respuesta
F. Respuesta: 21/04/2020
Respuesta del Centro: Ver respuests del centro

[[] solicito elevar mi solicitud a la Delegacion Provincial por estar en desacuerdo con la respuesta del centro




El/la alumno/a, o su tutora legal en casos de menores de edad, puede descargar
la respuesta del centro.

Si es una reclamacion o revision de calificacion, y el interesado esta en
desacuerdo con la resolucion del centro, puede solicitar elevar su solicitud a la
Delegacion Provincial, para lo que puede marcar el check de la parte inferior.

Presentacion documentos para el centro 2 @
Alumno: Paula Afo académico: 20182020
Curso: 2° de Bachillerato
Tipo documento: Fevision de
Documentos adjuntos
1 fichero adjunto - Descargar fodos los ficheros Fecha presentacion: 21/04/2020

Ficheros adjuntos Tamano

[ AnexoXil.pdf 81.74 KB
Documento respuesta
F. Respuesta: » 10420

Respuesta del Centro: Ver r

D Solicito eleva_r mi solicitud a la Del_elgacién Provincial por estar en desacuerdo con la respuesta del centro




